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Interna smernica verejného obstaravatel’a Zdruzenie STORM pre zakazky s nizkou
hodnotou

CLI

Uvodné ustanovenia
1. Tato smernica je vypracovana ako interny predpis verejného
obstaravatel’a/obstaravatel’a, Zdruzenie STORM, so sidlom Nedbalova 17, 949 01
Nitra v zmysle zakona ¢. 343/2015 7. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ..ZVQO™) v zneni G¢innom ku ditu 1.11.2017
2. Utelom smernice je zabezpetenie jednotného postupu verejného obstardvania pri zadavani
zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

CL I

Vseobecné ustanovenia
1. Zdruzenie STORM je podl'a § 6 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym
obstardvatelom/obstaravatelom a pri zadavani zdkaziek postupuje v zmysle jednotlivych
ustanoveni tohto zdkona.
2. Verejnym obstaravanim su postupy podl'a ZVO, ktorym sa zadavaju zdkazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, sit'az
navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu vo
verejnom obstaravani.

3. Tato internd smernica o postupe zadavania zakaziek s nizkou hodnotou bola vypracovana v
zmysle § 117 ZVO. Cielom tejto smernice je vytvorit’ ramee pre jednotny, efektivny a
hospodarmy postup pri zaddvani zdkaziek nizkou hodnotou.

4. Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ je povinny pri verejnom obstaravani vetkych
zakaziek uplatiovat’ zakladné principy verejného obstardvania, ktorymi st rovnaké
zaobchadzanie, nediskrimindcia hospodarskych subjektov. proporcionalita, transparentnost’,
hospodarnost” a efektivnost’.

CL I
Finan¢né limity
1. Zakazka je nadlimitna. podlimitnd alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitna zékazka je zédkazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako
finan¢ny limit ustanoveny Vyhlaskou Uradu pre verejné obstaravanie ¢. 153/2016 7.z. o

3. Podlimitna civilna zdkazka zadavana verejnym obstardavatel'om je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit podla odseku 2 tohto ¢ldnku a sicasne
rovnaka alebo vyssia ako
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a) 15.000.- EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskuto¢nenie stavebnych priac bezne dostupnych na trhu a zékazku na
poskytnutie sluzby beZne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,

b) 50.000.- EUR. ak ide o zakazku na dodanic tovaru. okrem potravin podl'a pismena ¢) a
zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1, ktoré nie st zdkazkami
podla pismena a),

¢) 200.000,- EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny uréené pre
zariadenia $kolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socidlnych sluzieb

alebo zariadenia podl'a osobitn¢ho predpisu, ak tieto poskytuju stravovanie, a ak ide o
zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

d) 150.000.- EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora nie je zdkazkou
podl'a pismena a).

4. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zaddvand verejnym obstaravatel'om je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit uvedeny v odseku 3 v priecbehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

CL 1V
Predpokladana hodnota zakazky
1. Predpokladana hodnota zakazky na cely Z VO a tejto smernice sa urcuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla v¥poctu predpokladanej hodnoty zakazky d'alej
upravuje § 6 ZVO.

2. Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ urcia predpokladant hodnotu zakazky na zaklade
udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema
verejny obstaravatel alebo obstaravatel” takéto udaje k dispozicii. urci predpokladant hodnotu
na zaklade adajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade
adajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (printscreen, zéznam z telefonického prieskumu,
iny vhodny spdsob).

3. Predpokladana hodnota zakazky je platnd v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky s
nizkou hodnotou.

CLV
Bezna dostupnost’ na trhu
1. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré

a) nie st vyrabané, dodavané. uskutociované alebo poskytované na zaklade $pecifickych a
pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek.
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b) st pontikané v podobe, v ktorej st bez vd&§ich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

¢} st spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskuto&tiované alebo poskytované pre
verejného obstardvatel'a a obstaravatela, dodavané, uskutoéfiované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami si najmi tovary, stavebné
prace alebo sluzby urfené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstardvatela/obstaravatel’a.

3. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najmé tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

CL VI
Pravidla postupu pri zadavani zikaziek s nizkou hodnotou

1. Zadavanie a obstaranie zdkaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskutoCnenia stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykonava zodpovedny

pracovnik verejného obstardvatel’a/obstardvatela, v ktorého kompetencii uréenej
pracovnou ndpliiou je finanény manazment.

2. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby referent postupuje tak, aby vynaloZené ndklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Postup pri zadévani zakazky s nizkou hodnotou nad 15000,00 EUR je nasledovny:

e opisat’ a Specifikovat’ predmet zdkazky,

e ur¢it’ predpokladant hodnotu zakazky,

¢  urobit’ Test beZznej dostupnosti,

e vykonat prieskum trhu spdsobom v zmysle bodu 4 tohto &lanku,

» oslovit vybranych uchddzacov, ak je tdto moZnost’ hospodarnejsia vzh'adom na
vysledky prieskumu trhu,

e vyhodnotit’ prieskum trhu alebo predloZené ponuky uchadzacov.

4. Na zdokladovanie svojho vyberu pouZije napr. aktulne katalogy, letdky, oficidlny
ponukovy cennik, zl'avovy list, ceny zverejnené na webovej stranke (printscreen), pripadne
oslovi uchadzaca e-mailom alebo pisomne.

5. Kritériom pre vyhodnotenie pontk je najniz§ia cena. Sudast'ou vyzvy je aj informacia pre
uchddzaca, Ze proti rozhodnutiu verejného obstardvatel’a o vybere najvhodnejsieho uchadzaca
pri postupe zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ Ziadost’ o napravu v
zmysle zakona o VO.
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6. Zodpovedny pracovnik ozndmi (listovo, mailovo, telefonicky) vysledok vyhodnotenia
uspe$nému uchadzacovi a vyzve ho na predloZenie zmluvy.

7. S UspeSnym uchadzacom bude uzatvorena objednavka & zmluva, ktora obsahuje
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin, ako
aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodévatel'om predmetu zédkazky. V
odovodnenych pripadoch je postacujiice vystavit’ objedndvku na predmet zakazky.

8. Zmena zmluvy pocas jej trvania sa mdZe uskutoénit’ iba v stilade s ustanovenim § 18 ZVO.

9. Verejny obstardvatel’/obstaravatel’ pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou méZe vyuzit
elektronickt aukciu.

CL VI
Dokumenticia a zverejiiovanie
1. Verejny obstardvatel’/obstaravatel’ eviduje vietky doklady a dokumenty zo zadavania
zékaziek v stlade so ZVO a uchovava ich najmenej 5 rokov po uzavreti zmluvy (objednavky,
faktiry, potvrdenia o dodani tovaru).

2. Verejny obstardvatel’/obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz $tvrtroéne do 30 dni po
uplynuti kalendérneho $tvrtroka vo svojom profile/na svojej webovej stranke stthrnnt spravu
o zdkazkéach s cenami vyS§imi ako 15.000,- EUR bez DPI, v ktorej pre kazdu zékazku uvedie

hodnotu zékazky,
predmet zakazky,

identifikaciu uspe$ného uchadzaca.

3. Dokumentacia verejného obstaravania pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou:
- vyzva na predloZenie ponuky a prislu$né prilohy,

- printscreen stranky so zverejnenou vyzvou, ak sa uplatnilo,

- doruéené ponuky,

- zaznam z vyhodnotenia ponﬁk,

- odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,

- doklady, ktoré uchadzag¢ nahradil &estnym vyhldsenim, ak sa uplatnilo,

- priniscreen webovej stranky so zverejnenym vysledkom, ak sa uplatnilo,

- képia objednavky, alebo zmluvy.
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74vereéné ustanovenia

1. Tato smernica je zavézna pre vietkych zamestnancov verejného
obstariavatel’a/obstardvatel’a.

2. Této smernica bola schvalena Mgr. Andreou Hugatiovou, PhD. — Statutarnou
zéstupkyiiou zdruZenia.

3. Tato smernica je zverejnena na www.zdruzeniestorm.sk .

4. Smernica &. 1/2018 nadobuda Ge¢innost’ dia 1.1.2018.

V Nitre diia 1.1.2018

Mgr. Andrea Huganova, PhD.
tatutdrna zastupkyia
Zdruzenie STORM



